Prezydent Miasta Stotecznego Warszawy

ogtasza nabdér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
miasta stotecznego Warszawy, pl. Bankowy 3/5 00-950 Warszawa

inspektor ds. zarzadzania budzetem i WPF Miasta
w Wydziale Procedur Budzetowych Ogdélnomiejskich i Unijnych
Biura Planowania Budzetowego
Termin skladania dokumentéw: 8 marca 2021 r.
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Gléwne odpowiedzialnosci:

e opracowywanie projektéw uchwat Rady m.st. Warszawy oraz Zarzadzen
Prezydenta m.st. Warszawy w sprawie zmian w budzecie i WPF w trakcie ich
realizacji w zakresie wydatkdéw biezacych na podstawie wnioskéw dysponentéw
oraz analiz dokumentéw zarzadczych wraz z propozycjami koniecznych
dostosowan WPF i budzetu bedacych konsekwencjg statego monitoringu realizacji
budzetu,

e analizowanie projektéw uchwat i zarzadzen (opracowywanych przez wszystkie
komérki organizacyjne Miasta) pod katem skutkédw finansowych dla budzetu i
wieloletniej prognozy finansowej m.st. Warszawy, przedktadanych Skarbnikowi
m.st. Warszawy w celu wydania opinii.

Charakterystyka pracy:

e opracowywanie analiz ekonomicznych w zakresie biezacych wydatkéw
ogodlnomiejskich dotyczacych pomocy spotecznej oraz polityki finansowej,

e opracowywanie i weryfikacja projektu budzetu i WPF w zakresie wydatkéw
ogdlnomiejskich dotyczacych pomocy spotecznej oraz polityki finansowej,

e opracowywanie i weryfikacja informacji o przebiegu wykonanie budzetu za I
potrocze, sprawozdania rocznego z wykonania budzetu i informaciji o
ksztattowaniu sie wieloletniej prognozy finansowej, w tym przebiegu realizacji
przedsiewzie¢ w zakresie wydatkéw ogdlnomiejskich dotyczgacych pomocy
spotecznej i polityki finansowej,

e opracowywanie i weryfikacja projektow uchwat Rady m.st. Warszawy oraz
zarzadzen Prezydenta m.st. Warszawy w sprawie zmian w budzecie i WPF w
trakcie jego realizacji w zakresie wydatkdéw ogdlnomiejskich dotyczacych pomocy
spotecznej oraz polityki finansowej,

e opiniowanie regulujacych wiecej niz jeden z obszaréw dziatalnosci Miasta
ztozonych projektow uchwat, zarzadzen i porozumien pod katek skutkow
finansowych dla budzetu i WPF, przedkfadanych Skarbnikowi m.st. Warszawy do
kontrasygnaty,



e praca na stanowisku zwigzana ze znajomoscig zagadnien dotyczacych ww. zadan
oraz m.in. nastepujacych aktéw prawnych: ustawa o finansach publicznych i
przepisy wykonawcze do tej ustawy, ustawa o rachunkowosci i przepisy
wykonawcze do tej ustawy, ustawa o samorzadzie terytorialnym, ustawy
szczegotowe w zakresie mozliwosci finansowania wydatkow z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego. Na stanowisku wymagana jest réwniez znajomosc¢
obstugi programoéw: Word, Excel i SAP.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy: Praca w budynku Urzedu. W budynku windy umozliwiajace
wjazd wdzkiem inwalidzkim. Ciggi komunikacyjne o szerokosci umozliwiajgcej
poruszanie sie wozkiem inwalidzkim. Toaleta przystosowana dla potrzeb oséb
niepetnosprawnych, umozliwiajgca poruszanie sie woézkiem inwalidzkim.

Stanowisko pracy: Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze,
przemieszczaniem sie wewnatrz budynku, rozmowami telefonicznymi. Na stanowisku
pracy brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajgcych prace osobom niewidomym

Wymagania niezbedne:

e obywatelstwo polskie — o stanowisko mogg ubiegac sie réwniez osoby
nieposiadajace obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1282),

e petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e niekaralnos¢ za umysline przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

e nieposzlakowana opinia,

e umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera weryfikowana poprzez aplikowanie na to
stanowisko wytgcznie drogq elektroniczna,

e wyksztatcenie wyzsze minimum I stopnia,

e minimum 3 lata stazu pracy,

e powyzej 2 lata doswiadczenia zawodowego w zakresie finanséw publicznych,
rachunkowosci,

e wymagane kompetencje: identyfikacja z Urzedem, dazenie do rezultatu,
samodzielno$¢, komunikacja, wspétpraca, sumiennosc.

Wymagania dodatkowe:

e wyksztatcenie wyzsze minimum I stopnia na kierunkach ekonomicznych,
e powyzej 2 lata doswiadczenia zawodowego w zakresie finansowania jednostek
samorzadu terytorialnego, opracowywania przekrojowych analiz.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: W miesiacu poprzedzajacym
date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepeilnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.



Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

e list motywacyjny,

e kserokopia dyplomu ukonczenia studidow wyzszych minimum I stopnia,

e kserokopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany minimum 3-letni staz
pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia, w
przypadku pozostawania w stosunku pracy,

e kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc¢ w przypadku
kandydata zamierzajgcego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a
ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j.
Dz.U. z 2019 r. poz. 1282),

e odznaczenie w elektronicznym formularzu oswiadczen: o posiadanym
obywatelstwie, o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych, o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe, o nieposzlakowanej opinii oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb tej rekrutacji jest
rownoznaczne ze ztozeniem o$wiadczenia.

Szczegotowe informacje dotyczgace wymaganych dokumentow dostepne sg na stronie
Urzedu m.st. Warszawy pod adresem: https://erekrutacje-
bip.um.warszawa.pl/procedura.php

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie wymaganych dokumentéw zgodnie z trescig
ogtoszenia wytgcznie poprzez wypetnienie i przestanie drogq elektroniczng formularza
aplikacyjnego w systemie elektronicznej rekrutacji urzedu dostepnego na stronie
internetowej www.bip.warszawa.pl

Kandydatom niemajgcym mozliwosci skorzystania z Internetu, urzad/urzad dzielnicy
umozliwi dostep do Internetu i ztozenia aplikacji drogq elektroniczng, w swoich
siedzibach: Urzad m.st. Warszawy (pl. Bankowy 2, 00-095 Warszawa, pietro 14, Punkt
obstugi klienta) oraz w siedzibach urzedéw dzielnic m.st. Warszawy.
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